CONG TY CO PHAN TAP POAN C.E.O CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Ha Noi, ngay thang  nam 2023

(Du thao)
QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG CUA PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN
NAM 2023 - CONG TY CO PHAN TAP POAN C.E.O

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 va cdc van ban hwéng dan
thi hanh;

- Ludt chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va cdc van ban hwéng dan
thi hanh;

- Diéu 1é Céng ty cé phan Tap doan C.E.O;
- Quy ché ndi bg vé quan tri Cong ty.

Pai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2023 ciia Cong ty c6 phan Tap doan C.E.O dugc
td chire va thuc hién theo cac ndi dung sau day:

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1: Pham vi ap dung

1.1.  Quy ché nay 4p dung cho viéc t6 chirc cudc hop Pai hoi dong c6 dong thuong
nién nam 2023 (“Pai hoi”) ciia Cong ty c¢d phan Tap doan C.E.O (“Tap doan
CEO”).

1.2.  Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vu cta c6 déng va cac bén tham
du hop Dai hoi, diéu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.

Piéu 2: Poi twong ap dung
C6 dong hodc ngudi dai dién theo Gy quyén cia cb dong du Pai hoi va cac bén
tham gia Pai hi c6 trach nhiém thuc hi¢n theo cac quy dinh tai Quy ché nay.



‘ CHUONG II ‘
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG, NGUOI PUQC UY QUYEN
VA CAC BEN THAM DU PAI HOI

Pieu 3: Quyén va nghia vu cia cac ¢o dong hoic nguoi duwge iy quyéen

3.1.

3.2.

3.3.

Diéu kién tham du Dai hoi

La c6 dong hodc ngudi dai dién theo Gy quyén bang van ban cta cb dong c6 tén
trong danh sach c6 dong cia Tap doan CEO tai ngay chot Danh sach c6 dong tham
du Pai hoi.

Quyén cta c6 dong khi tham dy Pai hoi

Puoc truc tiép tham dy hodc uy quyén tham du Pai hoi bang van ban iy quyén
hop 1¢;

Puoc thao luan va biéu quyét tat ca cac van dé thudc tham quyén ctia Pai hoi theo
quy dinh cia Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢ Tap doan CEO, Quy ché noi bo vé quan
tr1 Cong ty cac quy dinh phap luat hién hanh c6 lién quan,;

Puoc Ban td chiic thong bao ndi dung, chuong trinh Pai hdi va céc tai li¢u kém theo;

Mbi ¢ dong hodc nguoi duoc uy quyén du hop khi té1 tham dy Pai hoi dugc nhan
Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau cir va cac tai liéu khac sau khi dang
ky tham du Dai hoi véi Ban Kiém tra tu cach ¢ dong;

Co dong, nguoi duge uy quyén dén du hop mudn khi Pai hoi chua két thic co
quyén ding ky va tham gia biéu quyét ngay tai Pai hoi ngay sau khi ding ky dbi
v6i cac van dé chua biéu quyét, nhung Chu toa khong cé trach nhiém dimg Pai
hoi dé ho dang ky va hiéu luc cua dot biéu quyét di tién hanh s& khong bi anh
huong.

Nghia vu ctia ¢ dong khi tham dy Dai hoi

Co dong hodc nguoi dugce Gy quyén khi dén tham dy Pai hoi phai mang theo cac

Giay to sau:

Dbi véi cd dong ca nhan: (1) Gidy moi hop; (2) CMND/CCCD/H6 chiéu (ban gbc)
con thoi han st dung; (3) Gidy ty quyén hop 18 néu 1a nguoi dugc uy quyén. Ngudi
duoc uy quyén tham du Dai hoi khong dugc ty quyén lai cho ngudi khac tham du
Dai hoi.

Pbi voi cd dong to chirc: (1) Gidy moi hop; (2) Ban sao Gidy Chung nhan DPKDN
(c6 ching thuc hop 18); (3) CMND/CCCD/H chiéu (ban gbc) ctua nguoi dai dién
theo phép luat.

Truong hop ngudi dai dién theo phap luat ay quyén cho nguoi khac tham du Pai
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hoi, ngudi duoc Uy quyén can mang theo: (1) Gidy moi hop; (2) CMND/CCCD/
H6 chiéu (ban gbc) con thoi han st dung cta ngudi duge Gy quyén; (3) Ban sao
Gidy Chung nhan PKDN (c6 chimg thyc hop 18); (4) Gidy uy quyén hop 18.

b. Trong thoi gian dién ra Dai hoi, cac c6 dong phai tuan thu theo sy huéng dan cua
Ban T6 chirc va sy diéu hanh cia Poan Chu tich, ing xir vin minh, lich sy, khong
gay mat trat tu, khong hut thudc 14 trong phong DPai hoi; khong str dung dién thoai
di dong trong luc dién ra Pai hoi. Pién thoai di dong phai tat hodc khong duoc dé
chuodng;

c. Khong dugce ghi am, ghi hinh va truyén thong tin vé ndi dung cudc hop ra bén
ngoai trudc khi c6 két luan chinh thirc ctia Pai hdi;

d.  Phat biéu va biéu quyét phu hop véi huéng dan cua Ban to chirc Pai hoi va ton
trong sy dieu hanh Pai hoi ciia Boan Chu tich;

e. Chép hanh nghiém tic cac quy dinh vé phong chdng dich Covid-19 theo yéu cau
ctia Ban t6 chire;

f. Nghiém ttc chip hanh Quy ché nay, ton trong két qua lam viéc tai Dai hoi.
Pi¢u 4: Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cach ¢6 dong

Ban Kiém tra tur cach c6 dong gdm mot (01) Truéng Ban va cac thanh vién do Ban 6
chure Pai hoi chi dinh, ¢6 céc chirc nang nhiém vu sau:

4.1. Kiém tra tu cach cb dong hoac dai di¢n duoc uy quyén dén du hop. Yéu cau co
dong xuat trinh cac Giay to theo quy dinh tai Di€u 3 Quy ché nay;

4.2. Phat cho cb dong hodc ngudi duoc uy quyén dén du hop: Thé biéu quyét, Phiéu
biéu quyét, Phi€u bau ctr va cac tai liéu hop lién quan khac;

4.3. Bao cio trudc Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach c6 dong hodc ngudi duoc uy
quyén tham du Dai hoi tai cac thoi diém sau:

- Trudc khi khai mac Dai hoi;

- Trudc mdi 1an biéu quyét, bau cir néu co su thay doi vé sé c¢6 dong dang ky tham
du DPai hoi (truong hop c6 dong dén muodn dang ky du hop).

4.4. Ban kiém tra tu cach c6 dong c6 quyén thanh 1ap bd phan giup viéc dé hoan thanh
nhiém vu dugc giao.

Piéu 5: Quyén va nghia vu ciia Poan Chi tich va Thu ky/Ban thw ky Pai hdi
5.1.  Doan Chu tich

a. Poan Chu tich do Ban t6 chtrc gi61 thi¢u, Pai hoi biéu quyét thong qua. Chu tich
HDPQT la Chu tich Boan va 1a ngudi chu tri cudc hop Pai hi dong c¢6 dong (“Chu
toa”), co cac chirc nang nhi¢m vy sau:
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5.2.

Diéu hanh cac hoat dong cua Pai hdi theo chuong trinh da duoc Pai hdi thong
qua. Tién hanh cac cong viéc can thiet dé Dai hoi dién ra co trat tu;

Huéng dan cac c6 dong va Pai hdi thao luan cac ndi dung co6 trong chuong trinh;
Trinh du thao, két luan nhirng van dé can thiét dé Pai hdi biéu quyét;
Tra 101 nhitng van dé do Pai hoi yéu cau;

C6 quyén khong trd 161 hoac chi ghi nhan cac y kién dong gdp cua cd6 dong néu
cac ndi dung dong gop, kién nghi nam ngoai ndi dung xin y kién Pai hoi;

Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.

Quyét dinh ctia Poan Chu tich vé vin dé trinh tu, thu tuc hodc cac su kién phat
sinh ngoai chuong trinh cua Pai hdi s€ mang tinh phan quyét cao nhat.

Chu toa cd quyén yéu cau co quan c6 thim quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xuat
nhitng nguoi khong tudn thu quyén diéu hanh cia Chu toa, c6 y gay roi trat ty, ngan
can tién trién binh thudng cia cudc hop ra khoi cudoc hop Pai hdi dong c6 dong.

Chu toa co quyén hodn Pai hoi dén mét thoi diém khac hodc thay d6i dia diém
hop n€u nhan thay rang:

C6 nguoi dy hop ¢6 hanh vi can tro, gay rdi trat tu, co nguy co lam cho cudc hop
khong dugc tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

Dia diém hop khong c6 du chd ngéi thuén tién cho tat ca nguoi du hop.

Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho co dong du hop tham
gia, thao luan va biéu quyét.

Thoi gian hodn t6i da khong qua ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngdy cudc hop du dinh
khai mac.

Poan Chu tich 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sb.
Thu ky/Ban thu ky Pai hoi

Thu ky/Ban thu ky ctia Pai hoi do Poan Chu tich gidi thiéu, Pai hoi biéu quyét
thong qua; Chiu trach nhi¢m trude Boan Chu tich, Pai hdi dong c6 dong vé nhiém
vu ctia minh va dudi sy diéu hanh caa Poan Chu tich.

Thu ky/Ban thu ky Dai hdi c6 nhiém vu:

Ghi chép day du, trung thyc toan bd ndi dung dién bién Pai hoi va nhitng van dé
da duogc cac c6 dong/dai dién c6 dong thong qua hodc con luu y tai Pai hoi.

Dy thao Nghi quyét Dai hoi va cac Nghi quyét vé cac van dé da dugc thong qua
tai DBai hoi (n€u co).

Céc nhiém vu khéc theo sy phan cong cia Poan Chu tich.
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Diéu 6: Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu

6.1.

6.2.

6.3.
6.4.

6.5.

Ban kiém phiéu cua DPai hoi g@)m mot (01) Truong Ban va cac thanh vién do Poan
Chu tich gidi thiéu va duoc Dai héi biéu quyét thong qua.

Ban ki€ém phi€u c6 nhiém vu:
Hudng dan thé thic biéu quyét, cach thirc bau cir;

Giam sat vi¢c biéu quyét, bau cir cia cac c6 dong va dai dién theo iy quyén cua co
dong tham du Dai hoi;

Tién hanh ki€ém phiéu, 1dp Bién ban ki€ém phiéu.

Truong Ban kiém phi€u bao céo trude Dai hdi vé két qua kiém phiéu.

Ban kiém phiéu chiu trach nhi€ém vé tinh chinh xéc, trung thuc cua két qua kiém
phi€u da cong bo.

Ban ki€ém phi€u c6 quyén thanh 13p b phan gitip viéc dé hoan thanh nhiém vu cua
Ban.

- CHUONG 11
TIEN HANH PAI HOI

Diéu 7: Dieu kién tién hanh Dai hoi

Pai hoi dugc tién hanh khi c6 s6 c6 déng/dai dién theo uy quyén cua cb dong du
hop dai dién trén 50% tong s6 phi€u bi€u quyét theo Danh sach c6 dong ctia Cong
ty duoc 1ap vao ngay chot Danh sach c6 dong tham dy Pai hdi.

Piéu 8: Thao luan tai Pai hoi

8.1.

8.2.

Nguyén tic:

C6 déng c6 y kién can trao d6i, lam rd, dang ky ndi dung vao Phiéu dat cau hoi
chuyén cho Thu ky/Ban Thu ky DPai hoi dé chuyén Poan chu tich;

Viéc thao luan chi duogc thyc hién trong thoi gian quy dinh va thudéc pham vi cac
van dé trinh bay trong Chuong trinh Dai hdi.

Tra 101 y kién cua c6 dong

Doan Chu tich hodc thanh vién do Poan Chu tich chi dinh s€ gidi dép cac y kién,
cau hoi cua c6 dong;

Chu toa cin ctr vao thoi gian chuong trinh cudc hop dé bd tri sip xép viéc phat
bi€u cua cac cd dong. Chu toa c6 thé danh uu tién phat biéu cho c6 dong dang ky
phat bi€u trudc va co6 y kién lién quan dén chuong trinh hop.



Diéu 9: Thé thirc biéu quyét va théng qua cac quyét dinh tai Dai hoi

9.1.

9.2.

M&i ¢6 dong dugc cap Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét do Cong ty in va dong
dau ki€ém soat. Viéc bicu quyeét tai Pai hoi dugc thyc hién theo cac hinh thuc sau
day:

Biéu quyét truc tiép

Viée biéu quyét truc tiép duoc ap dung d6i véi cac van dé sau:

Théng qua nhan sy Poan Chu tich, Thu ky/Ban Thu ky va Ban Kiém phiéu;
Thong qua Chuong trinh Pai hoi, Quy ché to chirc va hoat dong cua Dai hoi, Quy
ché bau ctr, Bién ban/Nghi quyét Dai hoi;

Céc van dé khac theo quyét dinh ctia Poan chu tich (néu c6).

Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, theo su diéu hanh cta Chu toa, cac ¢d dong
biéu quyét tan thanh, khong tan thanh hodc khong co6 y kién theo su di€u khién cua
Chu toa hoac Poan chu tich.

Theo timg lan biéu quyét, thanh vién Ban kiém phiéu s& ghi lai s6 phiéu tan thanh,
khong tan thanh, khong c6 ¥ kién dé cong bo két qua kiém phiéu trude Pai hoi.
Biéu quyét theo hinh thirc b phiéu

Céc n6i dung biéu quyét dugc ghi trong Phiéu biéu quyét s& duoc cd dong/dai dién
theo Uy quyén cua c6 dong bi€u quyét bang viéc lua chon phuong an tan thanh
hodc khéng tan thanh hodc khéng cé y kién vao timg nodi dung can lay y kién
(danh dau (X) hoac (V) vao ndi dung bi€u quy¢t).

Céch thirc bo phiéu:

Viéc bo phiéu duoc bat dau tir khi c6 hiéu 1énh cua Chu toa Pai hoi hodc Trudng
ban kiém phiéu va két thuc khi ¢6 dong cudi cung bo phi¢u vao thung phiéu hoac
sau ba muoi (30) phut ké tr thoi diém bat dau béd phicu tuy thudc vao thoi diém
nao dén trudc. Sau khi két thuc viéc bd phiéu, hom phiéu sé dugc ni€ém phong va
nhiing c6 dong khong tham gia bd phiéu dugc coi nhu khong c6 y kién.

Truong hop cb déng trong qua trinh bo phiéu, ghi Phiéu biéu quyét bi nham lan
voi diéu kién chua bo vao thung phiéu va chua hét thoi han bod phiéu, dugc quyén
truc tiep gdp Truong Ban kiém phi€u xin do6i lai Phi€u bi€u quyét dé dam bao
quyén lgi ctia c6 dong.

Céch thirc kiém phiéu:

Viéc kiém phiéu duoc tién hanh ngay sau khi két thiic bo phiéu.

Céch thirc thuc hién viéc kiém phiéu:

Ban Kiém phiéu 1am viéc trong mot (01) phong/khu vuc riéng.
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Ban Kiém phiéu duoc sir dung cic phuong tién k¥ thuat dién tir trong viéc kiém
phiéu.

Kiém tra tinh hop 18 cta Phiéu biéu quyét.
Kiém tra 1an luot timg Phiéu biéu quyét va ghi két qua kiém phiéu.

Tinh toan va loai bo s6 c6 phan cua cac c6 dong co lién quan khong dugc quyén
biéu quyét (n€u c6 & tirng ndi dung can bicu quyet).

Niém phong toan bd Phiéu biéu quyét, ban giao lai cho Chu toa.

Céc Phiéu biéu quyét khong hop 1¢:

Phiéu khong theo mau do Ban T6 chirc phat ra hodc khong c6 dau ciia Cong ty;
Phiéu bi rach, téy x0a, stra chira;

Phiéu ghi thém nhiing thong tin khac, thém ky hicu;

Phiéu c6 ghi nhiéu ¥ kién lya chon khac nhau cho cing mdt ndi dung biéu quyét
thi phan biéu quyét d6i voi noi dung d6 khong hop 1é.

Viéc biéu quyét dbi véi timg ndi dung can thong qua trong Phiéu biéu quyét doc
1ap vé&1 nhau, tinh hop 1€ cua phan bi€u quyét ndi dung nay khong lam anh hudng
dén tinh hop 1€ ctuia cac ndi dung biéu quyét khac.

Sau khi kiém phiéu xong, Ban Ki€m phi€u phai 1dp Bién ban ki€m phi€u. Bién ban
ki€ém phi€u phai c6 cac ndi dung sau:

Thoi gian, dia diém tién hanh kiém phiéu;

Thanh phan Ban Kiém phiéu;

Téng sb c6 dong co quyén biéu quyét tham du hop;
Tong s6 cd dong co quyén biéu quyét tham gia bo phiéu;
S6 va ty 18 phiéu hop 18, phiéu khong hop 1¢;

S6 va ty 18 biéu quyét cho tirng van dé;

Chir ky cta cac thanh vién Ban Kiém phiéu.

Két qua biéu quyét s& duoc Ban Kiém phiéu cong bd sau khi tong hop két qua
biéu quyét doi vai tat ca van dé trong ndi dung chuong trinh Pai hoi.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soat duoc thuc hién
theo quy ché riéng vé bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat dugc thong
qua tai Pai hoi.



Diéu 10: Thong qua quyét dinh ciia Pai hdi

10.1. Céc van d¢ theo ndi dung chuong trinh hop ctia Pai hoi déng c6 dong thuong nién
2022 duoc thong qua khi duoc sé ¢ dong dai dién trén 50% tong sb phiéu biéu
quyét cua tat ca c6 dong du hop tan thanh.

10.2. Riéng ddi voi cac van dé sau day duoc thong qua khi duoc sé ¢ dong dai dién tir
65% tong sO phiéu bi€u quyét cua tat ca co dong dy hop tan thanh:

- Thay d6i nganh nghé va linh vuc kinh doanh;

- Thay d6i co ciu t6 chirc quan 1y Tap doan CEO;

- Loai ¢6 phan va sd lwong ¢6 phan cua timg loai dugc chao ban;
- Tb chirc lai hodc giai thé Tap doan CEO;

- Stra d6i va bo sung Diéu 1¢ Tap doan CEO;

- Céc ndi dung khac theo quy dinh tai biéu 1& Tap doan CEO va phap luat c6 lién
quan.

Piéu 11: Bién ban Pai hji

11.1. No6i dung DPai héi duge 1dp thanh Bién ban. Chu toa va Thu ky chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua Bién ban Pai hoi.

11.2. Bién ban Dai hdi phai dugc cong bd trude Pai hoi va duoc Pai hoi thong qua
truée khi bé mac Dai hoi.

11.3. Bién ban Dai hoi phai duoc duge cong bd trén website ctia Cong ty trong thdi han
hai muoi bon (24) gio ké tir ngay két thuc.

11.4. Bién ban DPai hdi 1a co s¢ dé dua ra Nghi quyét cua DPai hoi.

Picu 12: Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong

12.1. Can ctr két qua tai Pai hoi, Chu toa ra Nghi quyét cua DPai hoi dé)ng ) dong vé
cac van dé da duoc Pai hoi thong qua. Nghi quyét ctia Dai hoi phai dugc cong bd
thong tin theo quy dinh ctia phap luat vé cong bd thong tin trén thi trudng chimg
khoan;

12.2. C6 dong, nhom co dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat doanh nghiép c6
quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xé&t, huy bo mot phén hodc toan bd nghi
quyét ciia Dai hoi dong cd dong phu hop véi cac quy dinh tai Didu 151 Luat
doanh nghiép.



CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 13: Hiéu luc thi hanh cia Quy ché

13.1. Quy ché nay gébm 4 Chuong, 13 Diéu, dugc doc cong khai trude khi tién hanh Dai
hoi va c6 hiéu lyc ngay sau khi duoc Dai hoi biéu quyét théng qua.

13.2. Quy ché nay co thé dugc stra doi tai tung thoi diém trén co s& dé xuit cua Chu toa
DPai hoi va phai dugc Pai hoi biéu quyét thong qua.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TOQA

Poan Van Binh

Ghi _chii: Tai liéu nay c6 thé dwoc sira doi, bo sung thich hop va trinh PHPCP xem xét, quyét dinh tai
Dai hoi.



